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2025 年顺德职业技术学院职场英语写作大赛

实施方案
一、总则

2025 年顺德职业技术学院职场英语写作大赛主要考查学生的英文书面沟通、

跨文化交际、逻辑分析、人文思辨等能力及相关素养，以期通过比赛促进学生英

语写作能力和英语应用能力的整体提高。

二、比赛细则

1．比赛时间：2025 年 6月 18 日（即第 16 周星期三）下午 2:30

2. 比赛地点：5-3-406

注：参赛选手必须统一使用黑色签字笔在考卷相应的位置填写个人信息和

作答。严禁在非答题区作答或做记号，否则按作弊处理，取消参赛资格。

参赛选手进入考室后，必须关闭所有通讯工具，否则，按作弊处理。

3. 比赛形式：笔试

4.命题原则和题型：

1) 命题原则：赛题由赛会拟定，比赛当场公布。赛题分为看文字信息

写作和看图表信息写作两部分（见附件 4：参赛样题），写作时间共

计 120 分钟。

2) 命题小组：严格遵循回避制度，由没有学生报名参赛的任课教师出

题。

5. 评分标准：

 内容与切题 (35%）: 内容完整；观点是适切。

 语法与词汇 (30%）: 语法准确；用词准确、恰当、多样。

 组织与连贯 (25%）: 逻辑严密；篇章连贯。

 格式与数字 (10%）: 格式正确；字数达标。字数不足，适当减分。
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附件 1：

2025 年顺德职业技术学院职场英语写作大赛

工作细则

一、通知比赛时间地点

选手提前 10分钟到 5-3-406 报到候考；

监考人员提前 15 分钟集中 5-3-403（秘书办公室）领卷

二、赛前准备工作

1.根据报名人数安排考室；每个考室安排 1名任课老师监考；原则上有推荐学生

参赛的任课教师，不能监考。

2.赛前公布本方案；并通知任课教师或学委通知学生；

3.打印比赛试卷和答题卡；（试卷数量按参赛人数加 3 的总数）

4.打印参赛选手签到表；

三、监考员须知

1.提前 10 分钟组织参赛选手入场并按参赛名名单的序号就座。由监考老师宣读

《考生须知》

2.提前 5 分钟开封和分发试题；再次提醒选手必须用黑色签字笔在考卷相应的

位置填写个人信息和作答。严禁在非答题区作答或做记号，否则按作弊处理，取

消参赛资格。参赛选手进入考室后，必须关闭所有通讯工具，否则，按作弊处理。

3.提醒考生里交卷还有 10分钟。

4.宣布考试结束，让考生停止作答并回收试卷。装订试卷时，须按小号在上大号

在下的原则，用准备好的密封条遮盖好学生信息部分后，酌情分组装订；然后，

把试卷和签到表一并交到秘书室林老师处；

三、赛后阅卷和评奖工作安排
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为了最大限度地体现比赛的公平性，同时兼顾阅卷效率，比赛采取统一时间

集体流水作业的方式阅卷。具体安排如下：

1. 原则上选择 3名（总数为单数）或以上的专任教师参加阅卷，原则上优

先考虑安排非参赛学生指导教师；

2. 阅卷采取匿名评分方式。所有试卷将分组装订。考生信息会被封条密封。

3. 阅卷时，采取流水作业的方式，每位阅卷老师必须评阅一遍所有试卷。

4. 整个阅卷过程，分两轮。第一轮采取淘汰制。第三轮采取打分制；

a) 第一轮：阅卷老师将轮流快速浏览试卷，选出特别优秀的作品若干篇

（约占参赛选手人数 20%），以及入围优秀作文若干篇（约占参赛进

入第二轮评阅，入围作文约占参赛选手人数 40%；

b) 第二轮：每位阅卷老师须在本轮重新仔细阅读每份试卷，重新打分。

针对排名前 20%的作品，须经阅卷老师集体讨论再投票决议的方式，

选出一等奖作文 2篇，余下入围作品则直接按两轮得分的总分排名，

评选出二等奖和三等奖作文若干篇；

c) 如出现票数相同的试卷，则需就同分的试卷，酌情安排老师再次评分。

d) 阅卷结束后，获奖名单经教研室所有阅卷老师签名确认后，由秘书在

学院网站和学院公告栏公布并安排颁发奖状事宜。
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附件 2：

参赛选手须知

 考试时间：见通知

 必须统一使用黑色签字笔在考卷相应的位置填写个人信息和作答。严禁在非

答题区作答或做记号。

 考试期间，必须关闭所有通讯工具。

 发现任何违纪行为，一律按作弊处理，取消参赛资格。
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附件 3：

监考老师须知

 提前 10分钟组织参赛选手入场并按参赛名名单的序号就座。向选手宣读《考

生须知》

 提前 5 分钟开封和分发试题；再次提醒选手必须用黑色签字笔在考卷相应的

位置填写个人信息和作答。严禁在非答题区作答或做记号，否则按作弊处理，

取消参赛资格。参赛选手进入考室后，必须关闭所有通讯工具，否则，按作

弊处理。

 提醒考生里交卷还有 10分钟。

 宣布考试结束，让考生停止作答并回收试卷。装订试卷时，须按小号在上大

号在下的原则，用准备好的密封条遮盖好学生信息部分后装订成册；然后，

把试卷和签到表一并交到秘书室林老师处。
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附件 4：

参赛样题


