
关于外语外贸学院学生早读、晚修的规定（试行）

顺职院外字〔2023〕1 号

为了建设外语外贸学院良好学风，营造良好的学习氛围，规范学生的学习习惯，现参考

《顺德职业技术学院学生手册》对学生早读、晚修做补充规定，具体如下：

一、早读安排：

1.早读考勤：早上 7：10—7：25 进行签到（各班考勤负责人要保证此时段内准时到位，

并将签到点（码）告知班上同学）。7：15 仍未签到者记为迟到，7：25 仍未签到者记为缺勤。

早读不设置签退。

2.早读形式：集体诵读、学委组织领读，材料为《新概念英语二册》或专业课本，各班

学委选定后报备外语外贸学院学生会学研部并提醒班级同学带早读材料。

二、晚修安排：

1.签到：晚上 7：25—7：40 进行签到。7：35 仍未签到者记为迟到。

2.签退：晚上 9：10—9：45 为签退时间。已签到但未签退者记为早退。【注：每日早读

晚修签到码由外语外贸学院学生会学研部负责生成并发布】

3.逾时 10 分钟未签到且晚修结束后未签退，视作未参与晚修，该次晚修将视为缺勤。

三、早读晚修管理：

1.严格按签到要求执行，签到不能代签，一经发现由班主任对其提出口头警告；累计两

次通报至辅导员与班主任处并进行谈话；累计三次及以上取消缺勤人与代签人所有个人评优

资格。

2.早读晚修迟到或早退 3 次按缺勤一次处理，早读晚修缺勤一次（早读缺勤一次记 1学

时，晚修缺勤一次记 2学时）由班主任给予其口头警告；累计两次报送至辅导员与班主任处

并进行谈话，累计三次院内通报批评并取消缺勤人所有个人评优资格。

四、信息反馈

1.当天 22：30 前，纪检委员将班级考勤情况发送到年级纪检委员群，汇报当天出勤情况。

如：XX 班全勤（XX 班张三请假，XX 班李四缺勤）；

2.学生会学研部汇总各班情况，于每周一在年级大群、学委群、学委转发班群通报上周

出勤情况，方便同学们核实。如有错漏，可及时更正。更正仅限于当周内（周日 22：00 前），

过期不追溯。

五、请假规定：

1.请假流程：如参与学校组织的大型活动、学院组织的主题活动或主题班会等，请带上

相关证明（如：通知信息等）在晚修开始前向辅导员说明，并在晚修结束后将现场照片发送

至纪检委员处，可记为出勤。

2.以下情况原则上不予批假：

（1）社团聚餐或者举办的聚集性娱乐活动；

（2）和亲友校外聚餐；

（3）周末回家未提前规划个人返校时间导致不能按时参加晚修的（高铁晚点、飞机取消航

班等不可抗拒因素除外）；

（4）体育类活动训练占用晚修时间的（因准备参加大型比赛除外）；

（5）因兼职而缺席晚修或未能准时参加晚修的。
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